LE ASSICURAZIONI DI ROMA

BANDO DI STAGE

Avviso per la selezione di un Addetto Amministrativo Sinistri da inserire

presso la propria sede direzionale

Con il presente avviso Le Assicurazioni di Roma S.M.A., di seguito brevemente
AdiR, rende noto che la scrivente Societa intende procedere alla selezione di una
risorsa per lo svolgimento di 1 stage formativo presso gli uffici nella propria sede

direzionale.

Il candidato ideale ha conseguito un Diploma o una Laurea in ambito
giuridico/economico e dimostra forte interesse per il settore assicurativo o ha
maturato una seppur breve esperienza nel ruolo.

Precisione, buone doti comunicative e relazionali completano il profilo.

Nello specifico, la risorsa, in affiancamento alle figure Senior dell’ufficio, dovra

occuparsi delle seguenti attivita:

* Analizzare la Posta Elettronica e non in entrata, esaminando i documenti allegati
al fine di verificare I’esistenza di posizioni di sinistro gia aperte o procedere, in
alternativa, all’apertura di un nuovo sinistro;

» (aricare 1 documenti elettronici ricevuti sulle posizioni gia aperte sul sistema
informatico dedicato;

" Procedere alle attivita di controllo e predisposizione di una nuova apertura di
sinistro;

* Front-office al ricevimento al pubblico.



LE ASSICURAZIONI DI ROMA AdR

11 tirocinio avra la durata di 6 mesi, per un impegno medio di 37/40 ore a settimana,
a far data dal giorno di inizio.

I1/1a tirocinante iniziera il percorso formativo indicativamente il mese di febbraio
2019.

Al tirocinante sara riconosciuta una indennita massima di partecipazione mensile pari

a 800,00 €.

La propria candidatura puo essere inviata a questo link: https://www.randstad.it/offerte-

lavoro/amministrativo-sinistri-in-stage _roma_16399872/.

Roma, 09 gennaio 2019

LA DIREZIONE GENERALE

Dott. Andrea Toschi
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