
  
 

ISTANZA DI ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO 
(art 5, comma 2, del D.Lgs. n. 33/2013 e ss.mm.ii.) 

 
 

 Alla seguente Struttura che detiene i dati/documenti: 

___________________________________________________________________          oppure 

 

 Alla Direzione Generale - Le Assicurazioni di Roma – Mutua Assicuratrice Romana 

 
 

 
Cognome* 

Nome* 

Codice fiscale* 
 
Recapito telefonico 

 
Il/La sottoscritto/a 

 

 

 

 

 

 
in qualità di  

(indicare se si agisce per conto di persona giuridica) 
 

 

chiede 

l’accesso al seguente documento/dato (inserire gli elementi utili ad identificare quanto richiesto) 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

l’accesso alla seguente informazione (da intendersi quale rielaborazione di dati detenuti da 

AdiR per i propri fini istituzionali e contenuta anche in distinti documenti) 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

comunica 

di voler ricevere quanto richiesto al seguente indirizzo (mail, pec, fax, altro) o di ritirarlo in forma 

cartacea presso la STRUTTURA che detiene i dati: 

_____________________________________________________________________________ 
 

 

 
allega 

 

copia fotostatica non autenticata di un documento di identità (non occorre per le istanze sottoscritte con firma digitale) 
 

o esibisce il seguente documento di riconoscimento, i cui estremi sono 

 

tipo: ________, n ______________, emesso da _______________di __________________ emesso il _______   
 

 

 

 

 

http://www.comune.roma.it/pcr/it/dipartimenti_e_altri_uffici.page


  
 

A tal fine dichiara di essere a conoscenza che 

 l’istanza di accesso civico identifica i dati, le informazioni o i documenti richiesti, pertanto non è ammissibile 

una richiesta meramente esplorativa volta, semplicemente, a “scoprire” di quali informazioni l’Ente dispone; 

 le richieste non possono essere generiche dovendo consentire l’individuazione del dato, del documento o 

dell’informazione con riferimento, almeno, alla loro natura ed al loro oggetto; 

 l’Amministrazione non è tenuta a formare, raccogliere o procurarsi informazioni che non siano già in suo 

possesso e non ha l’obbligo di rielaborare i dati ai fini dell’accesso generalizzato ma solo a consentire l’accesso 

ai documenti nei quali siano contenute le informazioni già detenute e gestite dall’Amministrazione stessa; 

 qualora i dati, i documenti e le informazioni richieste siano formate o detenute esclusivamente dagli altri 

organismi riconducibili a Roma Capitale (es. Enti pubblici Vigilati, Società Partecipate, Enti privati in 

controllo), l’istanza di accesso non potrà essere accolta; 

 non può essere consentito l’accesso quando l’istanza riguardi un numero di documenti o dati che risulti 

manifestamente irragionevole, tale cioè da comportare un carico di lavoro in grado di interferire o 

pregiudicare in modo serio ed immediato il buon funzionamento dell’Amministrazione. 
 

      DATA* _____________________                                       FIRMA* _______________________________________________________________ 
 

*  N.B.:   Il  contenuto  dei   campi   contrassegnati   dall'asterisco   e   la  copia  del   documento    di  identità    

sono    obbligatori    e    la    loro    mancanza     determina     l'impossibilità     di avviare il procedimento di 

accesso civico. 

 
INFORMATIVA EX ART. 13 DEL CODICE IN MATERIA DI TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 
Desideriamo informarLa che il D.Lgs. 196/2003 - Codice in Materia di Protezione dei Dati Personali (di seguito Codice) – prescrive di fornire un’adeguata informativa agli 
interessati circa gli aspetti fondamentali del trattamento dei dati da loro segnalati. 
 
Per trattamento di dati personali si intende la loro raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, 
utilizzo, interconnessione, blocco, comunicazione, diffusione, cancellazione e distruzione, ovvero la combinazione di due o più di tali operazioni, anche attraverso strumenti 
automatizzati atti a memorizzare, gestire e trasmettere i dati stessi, utilizzando strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza. È invece esclusa l’operazione di 
diffusione dei dati. 
 
A tal fine Le forniamo le seguenti informazioni: 

TITOLARE DEL TRATTAMENTO: 
Le Assicurazioni di Roma, Mutua Assicuratrice Romana – Viale delle Mura Portuensi,33 00153 Roma 

 
RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO: 

Dott. Magni Enrico – privacy@adir.it – Tel. +39.06.58781 
 

FINALITA’ DEL TRATTAMENTO: 
ACCESSO CIVICO, connesse lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in relazione al procedimento avviato 

 
La informiamo che la Società tratterà i dati personali da Lei forniti o dalla stessa già detenuti, per finalità di ACCESSO CIVICO, connesse alle attività in ossequio 
alla normativa sulla Trasparenza e precisamente riferito all’art 5, comma 1, del D.Lgs. n. 33/2013 e ss.mm.ii sulla disciplina dell’ACCESSO CIVICO. 
 
Il conferimento dei dati personali da Lei effettuato potrà essere: 
 
obbligatorio in base al D.Lgs. n. 33/2013 e ss.mm.ii. 
 
Qualora Lei rifiuti di fornire i dati personali richiesti, la Società non potrà avviare il processo di accesso civico.  
 
Per quanto attiene alla sicurezza, Le comunichiamo che i dati che la riguardano saranno accessibili solo da parte del personale a ciò incaricato dal Titolare e/o dal 
Responsabile, così come le relative operazioni sopra descritte e che il trattamento dei Suoi dati avverrà mediante modalità e strumenti idonei a garantirne la riservatezza e 
potrà essere effettuato attraverso l’utilizzo di supporti cartacei e/o informatici. Per talune attività potranno essere utilizzati soggetti di Nostra fiducia – operanti talvolta anche 
all’estero – che svolgono per Nostro conto compiti di natura tecnica ed organizzativa. 
 
Il trattamento dei Suoi dati personali avverrà a norma di legge, secondo i principi di liceità e correttezza ed in modo da tutelare la Sua riservatezza ed i Suoi diritti. 
 
I Suoi dati personali potranno essere comunicati esclusivamente per finalità connesse al rispetto della normativa sulla Trasparenza e per obbligo di legge agli 
altri soggetti quali l’Ente Nazionale Anticorruzione - ANAC.  
 
La informiamo, altresì, che, in relazione ai predetti trattamenti, Lei potrà esercitare i diritti di cui agli articoli 7, 8, 9 e 10 del Codice (che per Sua comodità riproduciamo di 
seguito integralmente) rivolgendosi al Titolare o al Responsabile del Trattamento, nominato ai sensi dell’art. 13 del Codice nella persona del dott. Enrico MAGNI o inviando 
una richiesta a: 

 Le Assicurazioni di Roma, Mutua Assicuratrice Romana – Viale delle Mura Portuensi,33 00153 Roma 

 privacy@adir.it 
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